
Nombre de la empresa: ____________________________ 
Eslogan de la empresa: ____________________________ 
Identificación empresarial: ____________________________ 
Dirección de la empresa: ____________________________ 
Fecha: ___________________ 
Ciudad: ___________________ , ____________________________ 

 

Dirigida a: ____________________________ 

Asunto: Solicitud de préstamo 

A quien corresponda: 

Reciban mi más cordial saludo, por medio de la presente, me dirijo a ustedes con el 
propósito de solicitar un préstamo, debido a que estoy pasando un momento familiar 
sumamente difícil y requiero urgentemente de ayuda financiera. De acuerdo al saldo de 
mis haberes, el cual se dio a conocer a inicios del presente año por parte de la gerencia de 
recursos humanos, puedo solicitar hasta ____________________________, por lo que 
someto esta cifra a su aprobación. 

Soy un/a ____________________________ de familia con un hijo/a recluido/a en el hospital, 
que presenta un cuadro de ____________________________. De acuerdo a lo indicado por 
su ____________________________, ____________________________ del 
____________________________, se requiere el tratamiento especificado en los documentos 
que evidencian su estado de salud, adjuntados a continuación. Sin embargo, debido a los 
gastos que se suscitaron tras su ingreso por ____________________________, ni mi pareja ni 
yo contamos con el capital necesario para continuar con su tratamiento en casa. 

Llevo menos de ____________________________ en la empresa 
____________________________, pero he destacado en mi trabajo como 
____________________________ y espero continuar desempeñando mis labores con 
esmero. A su vez, estoy liderando una de las campañas de ventas creadas por los 
especialistas de marketing y estamos llegando al objetivo de metas exitosamente. 

Por esta razón, les agradezco de antemano su tiempo para atender mi solicitud y espero 
una pronta respuesta en cuanto al procesamiento de mi préstamo, del cual soy 
consciente que se debitará por cuotas de mi sueldo mensual. 

Sin más que agregar y a su completa disposición, 

 

Firma: ____________________________ 

Nombre completo: ____________________________ 
Identificación personal: ____________________________ 
Puesto en la empresa: ____________________________ 
Teléfono: ____________________________ 
Correo electrónico: ____________________________ 


