
Fecha: ___________________   

Nombre: ___________________   
Dirección: ___________________   
Teléfono: ___________________   
Correo electrónico: ___________________   

Nombre de la Universidad: ___________________   
Dirección de la Universidad: ___________________   

 

Asunto: Solicitud de documentación escolar   

Señor/a ___________________, reciba un cordial saludo. Me dirijo a usted con el fin de 
solicitar formalmente los siguientes documentos escolares a mi nombre:   

- ___________________   

- ___________________   

- ___________________   

- ___________________   

- ___________________   

Los documentos que estoy solicitando son de suma importancia para mí, ya que los 
necesito para ___________________. Esta documentación me permitirá avanzar en mi 
desarrollo profesional y académico, asegurando el cumplimiento de los requisitos 
necesarios para mi objetivo.   

Confirmo que cursé mis estudios en ___________________ desde el año 
___________________ hasta el año ___________________, y mi número de identificación 
estudiantil es ___________________. El serial del título con el que me fue otorgado mi grado 
de ___________________ es N° ___________________, bajo la inscripción correspondiente en 
___________________, con el N° de registro ___________________, avalado y reconocido por 
la entidad educativa correspondiente.   

Agradecería que me enviaran la documentación solicitada por correo electrónico o postal 
a la mayor brevedad posible. Si es necesario cubrir algún gasto adicional o realizar algún 
trámite específico, le ruego me lo informe de inmediato para proceder con los pagos 
correspondientes.   

Gracias por su tiempo y colaboración. Quedo atento/a a su pronta respuesta.   

 

Firma: ___________________   

Nombre: ___________________   


