
Empresa: ___________________   
Dirección: ___________________   
Teléfono: ___________________   
Correo electrónico: ___________________   

Ciudad: ___________________   

Fecha: ___________________   

Proveedor: ___________________   
Empresa: ___________________   
Dirección: ___________________   
 

Estimado/a ___________________:   

Reciba un cordial saludo. Me dirijo a usted con el objetivo de solicitar una cotización para 
la instalación de ___________________, a fin de conocer las opciones disponibles y evaluar 
la mejor alternativa para nuestra empresa.   

Nos gustaría recibir información detallada sobre los siguientes aspectos:   

- __________________________________________________________________________________.   

- __________________________________________________________________________________.   

- __________________________________________________________________________________.   

- __________________________________________________________________________________.   

- __________________________________________________________________________________.   

Agradeceríamos que en su cotización incluya los costos desglosados, así como cualquier 
otro detalle relevante que nos ayude a tomar una decisión informada. Asimismo, nos 
interesa conocer si existen descuentos por volumen o promociones vigentes.   

Quedamos atentos a su pronta respuesta y a cualquier información adicional que puedan 
brindarnos. Agradecemos de antemano su tiempo y colaboración.   

Atentamente,   

 

Firma: ___________________   

Nombre: ___________________   

Cargo: ___________________   

Empresa: ___________________   

Teléfono: ___________________   

Correo electrónico: ___________________    


