
Ciudad: ___________________ 

Fecha: ___________________ 

 

Nombre: ____________________________ 

Cargo: ____________________________ 

Nombre de la universidad: ____________________________ 

Dirección de la universidad: ____________________________ 

 

Asunto: Solicitud de examen pendiente 

De mis consideraciones: 

Yo, ____________________________, con ____________________________, estudiante de la 
carrera ____________________________, perteneciente a la ____________________________ 
de ____________________________, me dirijo a usted para solicitar respetuosamente la 
oportunidad de presentar el examen pendiente de la asignatura 
____________________________, correspondiente a 
________________________________________________________, el cual tuvo lugar el día 
________________ en el salón ____________________________, a las ________________. 

Mi ausencia en dicha evaluación se debió a 
________________________________________________________, lo que me impidió asistir en 
la fecha establecida. Adicionalmente, deseo resaltar mi compromiso académico y 
desempeño en la asignatura y demás materias, lo que refuerza mi interés en cumplir con 
mis responsabilidades estudiantiles. 

Adjunto a la presente los documentos que respaldan mi justificación, incluyendo 
________________________________________________________. Quedo a disposición para 
proporcionar cualquier información adicional y cumplir con los requisitos que la 
institución considere necesarios para regularizar mi situación académica. 

Agradezco de antemano su comprensión y atención a esta solicitud, esperando su pronta 
respuesta para coordinar la fecha y procedimiento correspondiente. 

Atentamente, 

 

Firma: ___________________ 

Nombre: ____________________________ 
Programa académico: ____________________________ 
Nombre de la universidad: ____________________________ 
Correo electrónico: ____________________________ 
Teléfono de contacto: ___________________ 
DNI/Cédula/Número de estudiante: ____________________________ 


