
Ciudad: ___________________ 

Fecha: ___________________ 

 

Nombre: ____________________________ 

Cargo: ____________________________ 

Nombre de la institución educativa: ____________________________ 

Dirección de la institución: ____________________________ 

 

Asunto: Solicitud de cupo escolar 

 

Estimado/a ____________________________: 

Por medio de la presente, me dirijo a usted con el objetivo de solicitar un cupo escolar 
para ____________________________ en el grado ____________________________ para el 
período académico ________________ en ____________________________. 

La elección de esta institución se debe a su reconocido prestigio académico, su 
compromiso con la formación integral de los estudiantes y la calidad de su equipo 
docente. Consideramos que ____________________________ podrá recibir una educación 
de excelencia y desarrollar su máximo potencial en un ambiente adecuado para su 
aprendizaje y crecimiento personal. 

____________________________ es un/a alumno/a con un historial académico destacado, 
caracterizado/a por su ________________________________________________________, y su 
interés en participar en actividades extracurriculares como 
________________________________________________________. 

Adjunto a la presente los documentos requeridos para el proceso de admisión y quedo a 
su disposición para cualquier información adicional o procedimiento necesario. 
Agradezco de antemano su atención y espero una pronta respuesta sobre la posibilidad 
de otorgar un cupo a mi representado/a. 

 

Atentamente, 

Firma: ___________________ 

Nombre: ____________________________ 

Parentesco con el estudiante: ____________________________ 

Teléfono de contacto: ___________________ 

Correo electrónico: ____________________________ 


