
Ciudad: ___________________ 

Fecha: ___________________ 

 

Nombre: ____________________________ 

Dirección de: ____________________________ 

Presente 

Estimado/a ____________________________: 

Por medio de la presente, me permito solicitar de manera respetuosa la adquisición de 
nuevos ordenadores para la biblioteca de ____________________________. Esta petición 
surge ante la necesidad de actualizar el equipo tecnológico disponible para los usuarios, 
ya que los ordenadores actuales presentan limitaciones técnicas que dificultan el acceso 
eficiente a herramientas digitales esenciales. 

La biblioteca desempeña un papel fundamental en el desarrollo académico y profesional 
de nuestra comunidad, brindando un espacio para el aprendizaje, la investigación y el 
trabajo colaborativo. Contar con equipos modernos permitirá optimizar estos servicios, 
fomentando un mejor aprovechamiento de los recursos digitales y facilitando la inclusión 
tecnológica para todos los usuarios. 

En total, se solicita la adquisición de ______ ordenadores, con especificaciones técnicas 
que permitan ejecutar programas actuales de manera ágil y eficiente. Estoy a su 
disposición para coordinar cualquier detalle adicional o proporcionar la información 
necesaria para agilizar el proceso. 

Agradezco de antemano su atención y apoyo a esta solicitud, que sin duda beneficiará 
significativamente a nuestra comunidad. 

Atentamente, 

Firma: ___________________ 

Nombre: ____________________________ 

Puesto o cargo: ____________________________ 

Correo electrónico: ____________________________ 

Teléfono de contacto: ___________________ 


