
Ciudad: ____________________________, Fecha: ___________________________ 

Departamento: ________________________________________   

PRESENTE 

Por este conducto y de la manera más atenta me dirijo para hacer de su conocimiento el 
interés que tengo, ____________________________________________ con número de control 
_____________________________________ estudiante de _______________________________ 
semestre de la carrera de _____________________________________, soy participante del 
programa de __________________________________ en el periodo _______________________, 
y expongo el motivo por el cual quiero solicitar la __________________________________ en 
la empresa _____________________________________ que tiene como representante legal a 
_____________________________________ siendo su puesto el de _________________________ 
_____________________. 

El motivo principal por el cual quiero solicitar esta _____________________________________ 
es que cumple la función de complementar el currículum vitae que ya se proporcionó, así 
como suscitar el interés del participante para quien recibe esta carta, y además, pone de 
relieve datos específicos del historial académico o profesional. De esta manera, con la 
carta de presentación se indicará la idoneidad del participante para 
________________________________________ en el cual se desarrolla. 

Agradezco de antemano su tiempo y atención, quedo a su disposición para recibir 
respuesta a mi petición de la solicitud para la ________________________________________. 

Reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE, 

 

Nombre: ____________________________   
Descripción de tu estatus: ____________________________   
Correo institucional: ____________________________   
Celular: ____________________________ 


