
Empresa: _____________________________ 
Ciudad: ________________________ 
Fecha: ___________________ 

 

A quien pueda interesar: 

Reciba un cordial y respetuoso saludo. A través de estas líneas deseo informar que el 
Sr(a). _________________________________, con cédula de identidad ___________________, 
laboró en nuestra organización durante ____________________________. 

Durante este tiempo, demostró ser una persona con una conducta intachable, 
destacándose por su compromiso, responsabilidad y dedicación en todas sus tareas. 

En nuestra organización, el Sr(a). _________________________________ se desempeñó 
como Atención al Cliente, encargado(a) de atender en todo momento a los clientes de la 
empresa con una excelente amabilidad y profesionalidad. 

En su puesto destacó por su eficiencia y capacidad para resolver problemas de manera 
efectiva, siempre brindando un servicio de alta calidad y generando una gran experiencia 
para los clientes. 

Por estas razones, considero que el Sr(a). _________________________________ sería una 
valiosa adición a cualquier equipo de trabajo. Recomiendo su candidatura con total 
confianza, seguro de que estará a la altura de sus compromisos y responsabilidades. 

Quedo a su disposición para cualquier información adicional que pueda requerir. 

 

Atentamente, 

 

Firma: ______________________ 

Empresa: ___________________   
Nombre del responsable: ___________________   
Teléfono de contacto: ___________________    


