
Fecha: [FECHA DE REDACCIÓN] 

 

De:   

[NOMBRE DE LA ENTIDAD O PERSONA EMISORA]   

[DIRECCIÓN]   

[TELÉFONO]   

[CORREO ELECTRÓNICO] 

 

Para:   

[NOMBRE DEL RECEPTOR O ENTIDAD RECEPTORA]   

[DIRECCIÓN]   

[TELÉFONO]   

[CORREO ELECTRÓNICO] 

 

Estimado/a [NOMBRE DEL RECEPTOR O REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD RECEPTORA]: 

Por medio de la presente, [NOMBRE DE LA ENTIDAD O PERSONA EMISORA] se compromete a 

realizar la entrega de un equipo, cuyas características detallamos a continuación: 

Marca: [MARCA DEL EQUIPO] 

Modelo: [MODELO DEL EQUIPO] 

Tipo: [TIPO DE EQUIPO, por ejemplo: "computadora portátil", "maquinaria industrial", 

"impresora", etc.] 

Este equipo ha sido revisado y cumple con todas las especificaciones técnicas y estándares de 

calidad acordados. La entrega se efectuará en la dirección: [DIRECCIÓN DE ENTREGA], en la 

fecha [FECHA DE ENTREGA COMPROMETIDA], en el horario de [HORARIO ESPECÍFICO O 

RANGO DE HORARIO]. 

El transporte del equipo se realizará mediante [TIPO DE TRANSPORTE, por ejemplo: "camión 

especializado", "furgoneta", "transporte aéreo"], garantizando así su correcta manipulación y 

protección durante el traslado. 

En caso de presentarse alguna inconformidad o defecto en el equipo al momento de la entrega, 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD O PERSONA EMISORA] se responsabilizará por la sustitución o 

reparación del mismo en un plazo no mayor a [NÚMERO DE DÍAS] días hábiles. 

Agradecemos la confianza depositada en [NOMBRE DE LA ENTIDAD O PERSONA EMISORA] y 

reiteramos nuestro compromiso de ofrecer productos y servicios de la más alta calidad. 

Atentamente, 

 

[NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA ENTIDAD O PERSONA EMISORA]   

[CARGO O TÍTULO, SI APLICA]   

[NOMBRE DE LA ENTIDAD O PERSONA EMISORA]   

[TELÉFONO DE CONTACTO]   

[CORREO ELECTRÓNICO DE CONTACTO] 


