
[FECHA] 

 

Estimado/a [NOMBRE DEL DIRECTOR], 

Me dirijo a usted para solicitar una reunión importante que considero esencial para discutir 

[ASUNTO ESPECÍFICO]. Este asunto, que considero de alta importancia, podría conducir a 

mejoras significativas en [DEPARTAMENTO/ASPECTO ESPECÍFICO] en [NOMBRE DE LA 

EMPRESA/INSTITUCIÓN]. 

He estado observando [DESCRIPCIÓN DETALLADA DEL ASUNTO], y creo que, juntos, podríamos 

encontrar soluciones efectivas o mejorar la situación actual. Mi propuesta es que nos 

reunamos a la brevedad posible. Me encuentro disponible para adaptarme a su horario y le 

sugeriría que nos reunamos en la fecha y hora que le resulte más conveniente. 

Agradezco de antemano su consideración y espero poder discutir este asunto con usted en 

persona. 

 

Atentamente, 

[NOMBRE DEL REMITENTE] 


