[Ciudad], [Fecha]
[Nombre de la empresa de teléfono]
[Dirección de la empresa de teléfono]
Asunto: Solicitud de traslado de servicio de teléfono
Estimado/a [nombre del destinatario]:
Por la presente, solicito el traslado de mi servicio de teléfono desde [dirección actual] a [nueva dirección].
Mis datos son los siguientes:
Número de cuenta: [NÚMERO DE CUENTA]
Nombre completo: [NOMBRE COMPLETO]
Dirección actual: [DIRECCIÓN ACTUAL]
Nueva dirección: [NUEVA DIRECCIÓN]
Teléfono actual: [TELÉFONO ACTUAL]
Fecha planificada para el traslado: [FECHA]
Por favor, confirmen si es posible realizar el traslado en la fecha indicada y si hay algún costo adicional asociado.
Adjunto, encontrará la siguiente documentación:
Copia de mi identificación
[CONTRATO DE ALQUILER U OTRO DOCUMENTO]
[Otros documentos requeridos, si aplica]
Le agradezco su atención y espero una respuesta pronta.
Atentamente,
[FIRMA]
[Nombre completo]

