[CIUDAD], [FECHA]
[NOMBRE DEL DESTINATARIO]
[CARGO DEL DESTINATARIO]
[AYUNTAMIENTO O MUNICIPIO]
[DIRECCIÓN DEL AYUNTAMIENTO]
Asunto: Solicitud de información
Estimado/a [NOMBRE DEL DESTINATARIO]:
Por medio de la presente, me dirijo a usted en mi calidad de ciudadano/a de [NOMBRE DEL MUNICIPIO] para solicitar información detallada sobre [TEMA O ASUNTO A CONSULTAR]. La información requerida es necesaria para [EXPLICAR EL PROPÓSITO, EJ. "conocer el estado actual de los proyectos de infraestructura", "evaluar las políticas locales en materia de medio ambiente", "informarme sobre los procedimientos para acceder a servicios municipales", etc.].
Agradecería que en su respuesta se incluyeran los siguientes detalles:
[DETALLE 1: EJ. Plazos de ejecución o implementación]
[DETALLE 2: EJ. Normativa o procedimientos aplicables]
[DETALLE 3: EJ. Información sobre recursos o presupuesto asignado]
Quedo a su disposición para facilitar cualquier información adicional que se requiera y para coordinar la entrega de la documentación en el formato que consideren más adecuado (digital o impreso). Asimismo, le solicito amablemente que me informe sobre el plazo estimado para recibir la respuesta a esta solicitud, así como sobre cualquier costo asociado, en caso de que exista.
Agradezco de antemano su tiempo y colaboración. Espero su pronta respuesta.
Atentamente,
[FIRMA]
[NOMBRE COMPLETO]
[DIRECCIÓN COMPLETA]
[TELÉFONO]
[CORREO ELECTRÓNICO]

