[EMPRESA SOLICITANTE]
[DIRECCIÓN DE LA EMPRESA]
[TELÉFONO DE CONTACTO][CORREO ELECTRÓNICO]
[CIUDAD], [FECHA]
[NOMBRE DEL PROVEEDOR]
[NOMBRE DE LA EMPRESA PROVEEDORA][DIRECCIÓN DE LA EMPRESA PROVEEDORA]
Estimado/a [NOMBRE DEL DESTINATARIO]:
Reciba un cordial saludo. Me dirijo a usted con el objetivo de solicitar una cotización para la instalación de [NOMBRE DEL SERVICIO SOLICITADO], a fin de conocer las opciones disponibles y evaluar la mejor alternativa para nuestra empresa.
Nos gustaría recibir información detallada sobre los siguientes aspectos:
Modelos y marcas disponibles que recomienda para la instalación
Costos de cada opción, incluyendo materiales y mano de obra
Duración estimada del servicio desde la fecha de inicio hasta la finalización
Condiciones y opciones de garantía sobre la instalación y los equipos utilizados
Métodos de pago disponibles y posibilidad de financiamiento
Agradeceríamos que en su cotización incluya los costos desglosados, así como cualquier otro detalle relevante que nos ayude a tomar una decisión informada. Asimismo, nos interesa conocer si existen descuentos por volumen o promociones vigentes.
Quedamos atentos a su pronta respuesta y a cualquier información adicional que puedan brindarnos. Agradecemos de antemano su tiempo y colaboración.
Atentamente,
[FIRMA]
[NOMBRE DEL SOLICITANTE]
[CARGO DEL SOLICITANTE]
[EMPRESA SOLICITANTE]
[TELÉFONO DE CONTACTO]
[CORREO ELECTRÓNICO]

