[CIUDAD], [FECHA]
[DESTINATARIO]
[CARGO DEL DESTINATARIO]
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA]
[DIRECCIÓN DE LA INSTITUCIÓN]
Asunto: Solicitud de beca para estudiante de secundaria
Estimado/a [TÍTULO Y APELLIDO DEL DESTINATARIO]:
Por medio de la presente, me dirijo a usted con el propósito de solicitar una beca escolar para mi hijo/a [NOMBRE DEL ESTUDIANTE], quien actualmente cursa [GRADO ESCOLAR] en [NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA]. Mi interés en esta beca es garantizar la continuidad de su formación académica en esta prestigiosa institución, que considero clave para su desarrollo personal y profesional.
[NOMBRE DEL ESTUDIANTE] es un/a alumno/a destacado/a, con un promedio de [PROMEDIO] y una participación activa en [MENCIONAR ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES, EJ. DEPORTES, OLIMPIADAS ACADÉMICAS, CLUBS]. Su compromiso con el aprendizaje y su excelente conducta escolar lo/la hacen merecedor/a de este apoyo.
No obstante, debido a nuestra situación económica actual [EXPLICAR BREVEMENTE LA SITUACIÓN, EJ. REDUCCIÓN DE INGRESOS, ENFERMEDAD FAMILIAR, GASTOS EXTRAORDINARIOS], nos resulta complicado afrontar la totalidad de los costos educativos. Confiamos en que esta beca nos permitirá continuar brindándole la educación de calidad que merece.
Adjunto a la presente los documentos requeridos para el análisis de nuestra solicitud y quedo a su disposición para cualquier información adicional. Agradezco de antemano su tiempo y consideración y espero una respuesta favorable.
Atentamente,
[FIRMA]
[NOMBRE COMPLETO DEL PADRE/MADRE/TUTOR]
[PARENTESCO CON EL ESTUDIANTE]
[TELÉFONO DE CONTACTO]
[CORREO ELECTRÓNICO]

