
___________________________, ___________________________ 

A la atención de ___________________________ 
___________________________ 
___________________________ 

Estimado/a ___________________________: 

Mediante la presente, le comunico mi renuncia voluntaria al puesto de 
___________________________, que he desempeñado desde el 
___________________________. Conforme al preaviso de 15 días establecido en nuestro 
convenio, mi último día de trabajo será el ___________________________. 

Agradezco sinceramente la oportunidad de crecimiento brindada por 
___________________________, y quedo a disposición para colaborar en la entrega de 
funciones. 

Atentamente, 

___________________________ 
___________________________ 
___________________________ 

 


