CARTA DE BIENVENIDA
Estimado(a) colaborador(a):
A nombre de todos los que formamos parte de [NOMBRE DE LA EMPRESA], queremos darte la más cálida bienvenida. Desde hoy, formas parte de un equipo comprometido con la excelencia, la innovación y el trabajo en conjunto. Estamos muy emocionados de contar contigo en esta nueva etapa y seguros de que tu aporte será valioso para el crecimiento y éxito de nuestra organización.
Para facilitar tu integración, hemos preparado una lista con información importante que te será útil en tu día a día:
Información de interés para nuestros empleados
· Departamento de Recursos Humanos: [TELÉFONO] / [EMAIL]
· Para dudas relacionadas con horarios, políticas de la empresa o beneficios laborales.
· Departamento de Informática: [TELÉFONO] / [EMAIL]
· Si necesitas soporte técnico o ayuda con tu equipo o acceso a sistemas.
· Coordinación de Capacitación: [TELÉFONO] / [EMAIL]
· Contacto para temas relacionados con cursos, talleres y programas de desarrollo profesional.
· Emergencias o Primeros Auxilios: [TELÉFONO DE EMERGENCIA INTERNO]
· Cualquier incidente de seguridad o salud en el lugar de trabajo.
· Comedor/Áreas Comunes: [UBICACIÓN Y HORARIOS]
· Para momentos de descanso y alimentación durante tu jornada.
Recuerda que en [NOMBRE DE LA EMPRESA], valoramos las ideas y sugerencias de todos nuestros colaboradores, así que no dudes en compartir tus propuestas. Estamos aquí para apoyarte y asegurarnos de que tengas una experiencia laboral enriquecedora y satisfactoria.
Te deseamos el mayor éxito en este nuevo camino profesional que iniciamos juntos.
Atentamente,
[FIRMA Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE]
[CARGO]
[NOMBRE DE LA EMPRESA]

