ESTIMADO(A) [COMPAÑERO/A] DE NUEVO INGRESO:
A nombre de la gran familia que formamos [NOMBRE DE LA EMPRESA], te damos la más cordial bienvenida y, en lo personal, te felicitamos porque desde hoy formas parte de [DESCRIPCIÓN BREVE DE LA EMPRESA], en la cual laboran las personas más capacitadas y entusiastas.
Tenemos programado que al ingresar a tu puesto tengas una adecuada inducción y capacitación; pero si esto no es suficiente, esperamos que tengas la suficiente confianza y libertad de preguntar cuantas veces sea necesario para aclarar tus dudas.
Te recordamos que dentro de la empresa trabajamos con un sistema estricto de calidad que se basa, no solo en los jefes, sino en todos los colaboradores que somos parte de esta gran organización, por lo que todas tus sugerencias serán aceptadas y analizadas. TU OPINIÓN NOS INTERESA.
Estamos seguros de que tu estancia en [NOMBRE DE LA EMPRESA] será una grata y enriquecedora experiencia. Nunca olvides que tus oportunidades para desarrollo y crecimiento profesional y personal se darán de acuerdo a tu desempeño. Te reiteramos la más cordial bienvenida.
[LEMA O FRASE DE LA EMPRESA]

