[CIUDAD], [FECHA]
[DESTINATARIO]
[CARGO DEL DESTINATARIO]
[EMPRESA O INSTITUCIÓN]
[DIRECCIÓN]
Estimado/a [TÍTULO Y APELLIDO DEL DESTINATARIO]:
Por medio de la presente, me permito solicitar un permiso laboral para dedicarme al desarrollo de un proyecto personal/profesional que requiere mi atención completa durante un tiempo indeterminado. Mi intención es iniciar este permiso a partir del [FECHA DE INICIO], comprometiéndome a mantener comunicación constante con ustedes para informar sobre el progreso del proyecto y cualquier actualización relacionada con mi disponibilidad.
El proyecto en cuestión [BREVE DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO, EJ. ESTÁ RELACIONADO CON EL DESARROLLO DE UNA INICIATIVA EDUCATIVA, INVESTIGATIVA, TECNOLÓGICA], y considero que puede representar oportunidades de colaboración con [NOMBRE DE LA EMPRESA]. Estoy totalmente abierto/a a dialogar sobre posibles sinergias entre este proyecto y los intereses de la organización, así como a compartir los resultados que puedan ser de utilidad mutua.
Entiendo la importancia de mi rol dentro de [NOMBRE DE LA EMPRESA], por lo que estoy dispuesto/a a colaborar en la transición de mis responsabilidades para garantizar que el equipo no experimente interrupciones durante mi ausencia.
Aunque no puedo especificar una fecha de finalización exacta en este momento, mantendré informada a la organización sobre el avance del proyecto y las condiciones para un posible retorno en el futuro. Quedo también disponible para cualquier consulta, colaboración o solicitud que pueda surgir en relación con este permiso.
Agradezco de antemano su comprensión y apoyo, así como la oportunidad de presentar esta solicitud. Estoy seguro/a de que este proyecto enriquecerá no solo mi experiencia personal y profesional, sino también mis aportes futuros a [NOMBRE DE LA EMPRESA].
Atentamente,
[FIRMA]
[NOMBRE COMPLETO]
[POSICIÓN EN LA EMPRESA]
[TELÉFONO DE CONTACTO]
[CORREO ELECTRÓNICO]
Anexos: [LISTA DE DOCUMENTOS, SI APLICA]

