[CIUDAD], [FECHA]
[DESTINATARIO]
[CARGO DEL DESTINATARIO]
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]
[DIRECCIÓN DE LA INSTITUCIÓN]
Asunto: Solicitud de ingreso académico
Estimado/a [TÍTULO Y APELLIDO DEL DESTINATARIO]:
Mediante la presente, quiero formalizar la solicitud de ingreso del estudiante [NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE] a la institución [NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN], con el objetivo de que pueda cursar [GRADO O NIVEL ACADÉMICO] correspondiente al ciclo escolar [AÑO O PERIODO].
La institución [NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN] ha sido seleccionada debido a su reconocida excelencia académica, su trayectoria en la formación de estudiantes con un alto nivel de desempeño y la variedad de actividades extracurriculares que ofrece para el desarrollo integral del alumnado. Además, el prestigioso grupo de docentes y el ambiente educativo que promueve valores y conocimientos la convierten en la mejor opción para la educación de mi representado/a.
Cabe resaltar que [NOMBRE DEL ESTUDIANTE] cumple con todos los requisitos establecidos por la institución, destacándose por su interés en el aprendizaje, su participación en actividades extracurriculares como [MENCIONAR ACTIVIDADES], así como por su excelente desempeño académico, reflejado en un promedio de [PROMEDIO ESCOLAR]. Su actitud proactiva, responsabilidad y habilidades sociales serían una valiosa contribución a la comunidad educativa de [NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN].
Adjunto a la presente los documentos requeridos para la evaluación de la solicitud de ingreso. Quedo atenta/o a cualquier indicación adicional que deba seguirse en este proceso.
Agradezco de antemano su tiempo y colaboración.
Atentamente,
[FIRMA]
[NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE]
[TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO]
[RELACIÓN CON EL ESTUDIANTE]
[CORREO ELECTRÓNICO]
[TELÉFONO DE CONTACTO]

