[CIUDAD], [FECHA]
Lic. [NOMBRE DEL DESTINATARIO]
[CARGO DEL DESTINATARIO]
[EMPRESA O INSTITUCIÓN]
Reciba un cordial saludo, esperando que toda su actividad se desarrolle con muchos éxitos.
Por medio de esta carta expreso mi interés en solicitar una oportunidad de empleo en el área de [SECTOR O PUESTO], o en cualquier posición disponible que se ajuste a mi perfil en [NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCIÓN]. Poseo una experiencia de [AÑOS DE EXPERIENCIA] años desempeñándome en [ACTIVIDADES O RESPONSABILIDADES ANTERIORES], conociendo todas las actividades, responsabilidades y requerimientos que estos roles ameritan.
Adjunto envío mi hoja de vida, cartas de recomendación y referencias que respaldan mi trayectoria laboral y profesional.
Quedo a la espera de sus noticias y a su disposición para completar cualquier tipo de documentación o proceso necesario.
Un cordial saludo,
[NOMBRE DEL SOLICITANTE]
[DPI O IDENTIFICACIÓN PERSONAL]
[CORREO ELECTRÓNICO]
[TELÉFONO DE CONTACTO]

