[CIUDAD], [FECHA]
Señor/a [NOMBRE DEL DESTINATARIO]
[CARGO DEL DESTINATARIO]
[EMPRESA O INSTITUCIÓN]
[DIRECCIÓN]
Estimado/a Señor/a [APELLIDO DEL DESTINATARIO]:
Por medio de la presente, me permito dirigirme a usted para postularme a una vacante en su empresa, considerando que puedo aportar mis habilidades y experiencia al equipo de trabajo. Estoy muy interesado/a en formar parte de [NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCIÓN], ya que valoro su prestigio y compromiso en el sector.
Cuento con [AÑOS DE EXPERIENCIA] años de experiencia en [ÁREA DE TRABAJO O SECTOR], lo que me ha permitido desarrollar competencias clave como [HABILIDADES O COMPETENCIAS]. Soy una persona [VALORES, EJEMPLO: PUNTUAL, RESPONSABLE, ORGANIZADA], y me comprometo a dar lo mejor de mí en cada tarea asignada.
Adicionalmente, domino [CONOCIMIENTOS TÉCNICOS, EJEMPLO: HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS, IDIOMAS, PROCESOS ESPECÍFICOS], habilidades que estoy seguro/a serán útiles para el cumplimiento de los objetivos de su organización.
Adjunto a esta carta mi currículum vitae y quedo a su disposición para una entrevista, donde estaré encantado/a de ampliar la información sobre mi perfil y responder a cualquier consulta que considere relevante.
Agradezco de antemano su atención y espero tener la oportunidad de trabajar en su equipo.
Cordialmente,
[NOMBRE COMPLETO]
[TELÉFONO]
[CORREO ELECTRÓNICO]
Anexos: Currículum Vitae

